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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке получения, учета, хранения и выдачи
бланков документов об образовании государственного обрu.цu в мдоу(СоШ Ns 16)) разработано В соответствии с Федералъным законом от
29,|2.2012 г. Jф 27З-ФЗ коб образовании в Российской Федерации> с
изменениями на 29 декабря 2022 года, Приказом Министерства Просвещения
Российской Федерации от 05 .|2.2о2О г. jt 546 (об уruЪр*д.нии Порядка
заполнеНия, учета и выдачИ аттестатов об основном общем и среднем общем
образовании и их Дубликатов)) с изменениями от 7 октя бря 2022 года, а также
Уставом мАоУ (СоШ J\Ъ 1б) и другими нормативными правовыми актами
РоссийскоЙ Федерации, регламентирующими деятельность организаций,
осущестВляIощиХ образовательную деятельность.
1,2. /{анНое ПолоЖение предстаВляет порядок получения, учета и хранения
документов об образовании, порядок заполнения бланков аттестата и
приложений к ним, порядок заполнения дубликата аттестата и приложения к
нему, а также регламентирует учет бланков аттестатов и приложений к ним,
порядок подготовки И выдачи документов государственного образца и
приложений к ним.
1.з. Министерство образования и науки Российской Федерации,
осуществляющие функции по вьtработке и ре€Lлизации государственной
политикИ И норматиВно-правОвомУ регулированию в сфере общего
образования, устанавливают образцы документов об образовании, описание
указанных документов и приложений, порядок заполнения, учета и выдачи
документов и их дубликатов.



1.4. Щокументы об образовании оформляются на государственном языке

PoссийcкoйФедеpaЦИИиЗaBepяЮTсяПeчaTяМиopГaнизaций,oсyЩесTBЛЯЮЩИХ
образовательную деятельность. Щокументы об образовании моryт быть также l

оформлены на иностранном языке в порядке, установленном организациями, (

осуществляющими образовательную деятельность. 
'1.5. Согласно с Федеральным законом Jф 273-ФЗ (ст. 59 п.3) <Об образовании (

в Российской Федерации> освоение основных образовательных программ I
основного общего и среднего общего образования завершается 2

государственной итоговой аттестацией обучающихся. ч

1.6. В соответствии со ст. 60 Федер€lJIьного закона М 273-ФЗ (Об образовании р
в Российской Федерации> обучающимся образовательноЙ организации р
имеющей свидетельство о государственной аккредит&цииl успешн( 2
прошеДшИМ ГОСУДаРСТВеННУЮ ИТОГОВУЮ аТТеСТаЦИЮ, ВЫДаеТСЯ ДОКУМеН'] ol

государственного образца о соответствующем уровне общего образования: pi
о обучающимся 9 классов - аттестат и приложение к нему об основнол х]

общем образовании; 1(

о обучающимся 11 классов - аттестат и приложение к нему о среднеп xtr

общем образовании. 2,

1.7. Обучающимся, не прошедшим государственную итоговую аттестацин ат
или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результатьj М

а также обучающимся, освоившим часть образовательной программы и (или 2.\

отчисленным из организации, осуществляющей образовательнуl ор

деятельность, выдается справка об обуrении или о периоде обучения п из.

образцу, самостоятельно устанавливаемому организацией, осуществляюще 2.1

образовательную деятельность. по,

1.8. Обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с различным 16l

формами умственной отсталости), не имеющим основного общего и средНеt со(
общего образования и обl^rавтtlимся по адаптиров€lнньrм основны ип
общеобр*о"uraп"ным программам, выдается свидетельство об обучении п исI
образцу и в порядке, которые устанавливаются Министерством образования кот

2.1науки Российской Федер ации.
1.9. Плата за выдачу документов об образовании и их дубликатов не взимаетс упо

обр
2. Порядок получения, учета и хранения документов об образовании
2.|. Щиректор МАОУ (СОШ J\Ъ 16) назначает прик€вом ответственное лицо 3. П

учетдокументов об образовании. З.1.

2.2. В начале января текущего года ответственное лицо предоставля МА,
директору школы на подпись сводную ведомость с заявкой на приобретен] атте
бланков аттестатов и приложений к нему. атте
2.З. Бланки документов государственного образша цIкола приобрета З.2.,
самостоятельно. обяз
2.4. Образовательная организация получает бланки документов атте(

образовании согласно договору, заключенному с предприятие З.3.

выпускающем документы об образовании строгой отчетности, проверяет запо.

на соответствие указанных в накладной количеству и номерам в соответств вычи
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с заявкой. При расхождении полученного числа бланков или их номеров с

накладной, а также при получении бракованных бланков составляется акт в

двух экземплярах, один из которых направляется на предприятие,
осуществляющее поставку полиграфической продукции.
2.5. Передача приобретенных МАОУ (СОШ Ns 16) бланков в другие
организации, осуществляющие образовательную деятельность, не

допускается.
2.6. Щляучета выданных аттестатов, приложений к ним, дубликатов аттестатов
и дубликатов приложений к аттестатам в МАОУ (СОШ Jф 16) ведется кнИга

регистрации выданных документов об образовании (далее книга

регистрации).
2.7, Бланки аттестатов, книги регистрации об основном общем и среднем
общем образовании, а также все документы (накладные, доверенности и

расписки, на основании которых бланки аттестатов получены и выданы)
хранятся в установленном порядке, а при смене директора МАОУ (СОШ J\Ъ

16> передаются новому директору по акту, в котором указывается состояние
хранения, учета и напичия бланков с указанием их номеров.
2.8. С момента получения бланков аттестатов и приложениЙ к ним и до выдачИ

аттестатов обучающимся указанные документы хранятся в сейфе директора
МАоУ (СоШ Ns 16).
2.9. В случае потери бланков аттестатов школа уведомляет соответствуюrцие
органы внутренних дел с указанием номеров пропавших бланков И.

изложением обстоятельств, при которых произошла пропажа.
2.|0. Бланки аттестатов и приложениЙ к ним, испорченные при заполненИИ,
подлежат списанию и уничтожению по решению коми Qсии МАОУ (СОШ NЬ

16), под руководством директора МАОУ (СОШ J\Ъ 16). Комиссией
составляется акт в двух экземплярах. В акте указываются количество (ЧИсЛоМ

и прописью) и номера испорченньш бланков аттестатов и приложений. Номера
испорченных бланков вырезаются и наклеиваются на отдельный лист бУмаги,
который прилагается к первому экземпляру акта.
2,||. Первый экземпляр акта с приложением представляется в

уполномоченный орган исполнительной власти, второй экземпляр остается В

образовательной организации.

3. Порядок заполнения бланков аттестата и приложений к ним
3.1. Лица, ответственные за заполнение аттестатов, назначаются приказоМ По

МАОУ (СОШ Ns 16) и несут полную ответственность за качество оформления
аттестатов и достоверность информации, представленной в выданном
аттестате об образовании.
З.2. Лица. заполняющие бланки аттестатов и приложений к ним, доЛЖНы бЫТЬ

обязательно проинструктированы о порядке заполнения и хранеНия бланКОВ

аттестатов и приложений к ним.
З.З. Бланки титула аттестата и приложения к нему (далее бланКИ)

заполняЮтся на русском языке с помощъю печатных устройств электронной
вычислительной техники с использованием текстового реДаКТОРа



отечественного офисного программного обеспечения шрифтом Times Ner

Itoman черного цвета размера 11 с одинарным межстрочным интервалом,

том числе с использованием компъютерного модуля запо-Iнения аттес,гатов

приложений к ним, позволяющего генерировать :вr,rtерный матричньI

штриховой код (QR-код),
З.4. Бланки после их запоЛнения проверяЮтся на точность и безошибочност

внесенных в них записеit. Не допускаются подчисткI,I. проп,чски строк.

3.5. Бланки могут быть также оформлены на иностранно}I языке в порядк

установЛенноМ организацией, осущестВляIоlцеI"1 образовательЕIу]

дея1ельность, согJIасно Федеральному закону JФ273-ФЗ .,Об ОбРаЗОВаItИИ

Росси йской Феддерации).
3,6. дттестаты и приложения к ним подписывает дI,Iректор N4AOY KCOI]] J

1 6).
3.7. Подпиеи директора школы проставляются чернI{.lа\tit. пастой или туtпь

черного, синего или фиолетового цветов. З.8. По:пItсlt .]ИРеКТОРа МАО
(СоШ м 16) на аттестате и приложении к НеN,1)/.]о.l/r,Ны быть идеI{тичнымl

3.9. ПодrIисание документов факсимильной подпI.tс blo н е _]опускается.

3.10. Аттестат и приложение к немУ могут быть По_]ПIlч-&ны исполI{яIошlр

обязаннос.ги директора мАоУ (СоШ ]rlb 16> t.r.lIt .IIIцо\I. уполномоченнь
liирек,гором школы на основании соответствуюшего прIlказа. При этом пер

надписью <!,иректор) указывается символ "/" (косая чегта).

3.11. Заполненные бланки заверяются печатыо \I_\o}- "соШ м 16). Печа

проставляется на отведенном для нее месте. OTTltc< печати долrкен бы

ясным, четким и легко читаемым.
з.|2. Бланки гIосле их заполнения тщательно прове:яются I]a точFIость

безошибочность внесенных в tIих записеl-"t. Не .]t1.1} ск3Iотся подчистI

пропуски строк.
3.1з. Бланки, за1lолненные с ошибками I,L-IIt Ii\IeкrmIle иные дефекl
внесенные при запоJIнении, считаются испорченНЬ:),ili при заполнеF{ии

подлежаТ замене. Испорченные при запОлненI1I{ б_-tа.-lкl: \ нI{что}каю,гсrI, о LI

состаtsляется акт.
з,14. Заполненные бланки заверяются гербовоt:t печзтЬю \I_\OY (СоШ NЬ ]'

Печать проставляется на отведенном для нее \IecTe. OTTltcK печати дол)1

быть четким и легко читаемым.
3.15. При оформлении аттестатов и приложенl.tl:t к HitrI необходиМО УЧИТЫвl
следуJощие требования :

о фамилия, имя, отчество выпускника запIlсываются в с,гроI

соответствии с данными паспорта илI4 свII.]ете.lьства о рождении;
. указыtsаIотся календарный год окончанIlя обшеобраЗоВаТеJIЬI

организации, гIолное наименование обшеобразовате-lьной организаl
и место его нахождения в соответствии с }rcTaBo\I школы.

3.16. В левой и правой частях оборотноЙ стороны б:rанка прилоя<е,

чказываIотся сведения о рез:/льтатах освоения вып} cKHIlKo}I образоватеJIь]

программы соответствуIощего уровня]
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о в графе ((наименование учебных предметов)) на отдельных строках свыравниванием по левому краю - наименования учебньж 'рЁдr.-iсогласно соответствующему федеральному государственномуобразовательному стандарту и учебному .rrrurry образовательнойпрограммы соответствующего уровня (далее - учебный план);, названия учебных предметов записываются с прописной (заглавной)буквы без порядковой нумерации в именительном падеже соследующими допустимыми сокращен иями и аббревиатурами,например:
Физическая кулътура - Физкультура;
Мировая художественная культура - МХК;
Изобразительное искусство - ИЗО;
основы безопасности жизнедеятельности - ОБЖ;
основы духовно-нравственной культуры народов России - однкнр.з,l7, В приложении к aTTecThTy об,осно""оr общ"м образован ии/атrестату обосновном общем образовании с отличием допускается уточнение <<Русская>литература в случае, если выпускник окончил организацию, осуществляющуIообразовательнуЮ деятельность, с обучением на родном (нерусском) языке.з,18, НазваниЯ учебныk предметов <<Родной 

"r"rnu, 
пРЙu" литература),<ИностранныЙ язык), <ВтороЙ иностранный язык) уточняются записью (вскобках), Ук€вывающей, какой род"ъи или иностранный язык изучалсявыпускником' При этом допускается сокращение слова В соответствии сПpaBилaМиpyсcкoйopфoгpaфии(aнглийский(aнгл.),фpaнцyзский

(франц.). При необходиЙо.Ъ" допускается перенос записи на следуюЩУЮстроку.
з,19, В графе <Итоговая отметка)) на.отдельных строках, соответствующих
указанным в графе <наименование учебных предметов> учебным предметам,с выравниванием по левому краю - итоговые отметки выпускника:о по каждому учебному предмету, входящему в обязательную часть

учебного плана;
о по каждому учебному предмету, входящему в часть учебного плана,

формируемую участникайи образовательных отношений, изучавшемусявыпускником, В случае если на его изучение отводилось по учебномуплану организации, осуществляющей образователъную деятелъность, неменее 64 часов за два учебных года;, по учебным предметам, изучение которых завершилось до 9 класса(кИзобразительное искусство>, <<Myr"rnun и другие).з,20, ИтоговЫе отметКи за 9 класС по учебНым преДметаМ <<Русский язык)),<Математика)) и двум учебным "Ъ.дr"rЪr, сдаваемым по выборуобучающегося' определяются как среднее арифметическое годовой иэкзаменационной отметок обучающегося и выставляются в аттестат целымичислами в соответствии с правилами математического округления.з,21, В случае, если в учебном плане образовательной организации указаныучебные предметы <Алгебра) и <ГеомЁтрия>, то в графе <<Наименование



учебных предметов)) указывается учебный предN,lет ((\Iете\Iатика)), а и,гогов
отметка за 9 класс по указанному учебноп,Iу пре_]\1ет\ опреlIеJIяетсrI к
средFIее арифметическое годовых отметок ПО 1lчg5rьI\i предметам <Длгебр
и <Геометрия)) и экзаменационной отметки вып\скнIiк:].
з.22. Итоговые отметки за 9 класс по .]р} гI]\1 r чебным предме.гi
выстаI]ляю,гся на основе годовой отметки вып\lскнIIк] ja] 9 класс.
з.2з. Итоговые отметки за 1 1 класс определяются к.]к "-:е_]нее арифметическ
полугодовых (четвертных, триместровых) и гоfовьI\ t-lT\ICToK обучаtоIцеt.о
за кая<дый год обучения по образовательной ПГОГ:]].:\Iе среднего обще
образования и выставляются в аттестат целы\II1 Ч]il'__.1\III в соответствии
правилами математического округления.
з.24. Обучаrоrцимся, освоившим основные образt з;:е-lьные програмл
осI{овногО обrцегО и среднего общего образова,;l:я з сРормах семейнс
образования, самообразования либо обr,чав:ll;ll,:.-я по не имсюU]
государс,гвенной аккредитации образовате.rьноi ::tr. LraMMe, проше/{пI
экс,герном государственнуIо итоговую aTTeCT]]';:.r] в организацl
осущестВляющей образовательнуIо деяте-IьНос,ь. :е.,-,llЗУЮЩей имек)tI]
государственную аккредитацию образовате.lьнь.е _:ограммы ocHoBrI(
общего и среднего общеl,о образова}Iия, I.{ по.l\L1;:з---.1],1 \JоtsлетворитеJlьIi
результаTы, В аттестаТ выставлЯются OT\le.:i,:. _о.l\,ченные ими
промежУточной аттестации, проводил,tоl:l о}-1г:..;:.,,__,:ей. осуществJIяIоtl
образовательную деятельность, по Bce}I rчеС-lнь.:.: _:е_]\Iе.гам, tsходяшlиN
обязательнуЮ частЬ учебного плана оLlГ]j-,:]-1 ;:,i. осуществляIоll
образовательную деятельность, выдавшей соотз--,..- _ з,. ..rlrilIй аттестат.
з.25. Итоговые отметки за 9 класс по r,чебнь.].1 *:--],1етам <Русский язы
<N4ат,ематика)) и двум учебным ПРе_]\iе. j-].1. : -]ззе\,{ым по выбс
обучающегося, проходившие обучение В Ctr'_'].l; ;зl,,:еtYlного образоваl
определяIотся как среднее арифп,rетrlЧеCKt]i ,_' . ].1a. ок. tlоJlученных
проме)Itуточной аттестации, и экзаменацIlонFз.i, a_].:-.t-lк и выставляIоl,с.
аттестаТ целыми числами В cooTBeTcTBI1I1 a ,:-:з,1._.]\IIi математИЧеСК,
округления.
з,26. Итоговые отметки проставляются apatlc.:;::.:;: ^.;lсЬрами и в скоб
словами. При этом возможно сокращенI.iе с.lоВ; з .-.]tr,зстствии с праI]иJIa

русской орфографии (удовлетворительно - } _]оз...
з.21 . fiопускается указание отметки (зачтенtl', .t] r чебным предме.
<Изобразительное искусство)) и кN4узыка>>. а обl Ч:_1а '-1i\Iся, относящимс
специальноЙ медицинскоЙ группе Для занятI{я .l1З;:ческой культуроi
дополнительно по учебному предмет), кФllзlt.tеск]я .{\. ьт\ ра).
з.2в. Запись ((не изучzIJI) не доп}/скается, IJ: .1еЗ;lПоЛненных стро
rIрило}кения ставится <<Z>>.

з,29. Форма получения образования Il cPop.rIa .-.'t1., чсния в докуме
государственного образца об ocнoвHo\t обшеrt Оr_lгазованииlоб ocнoвi
обr_r{еМ образованиИ с отличиеМ И ПРrI.1О/hеНIlil к нему, в докуме
государственного образца о среднем обшеrt образованitlr/о среднем обr
образовании с отличием и приложении к He}I\, не } казьIваются.
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4. Порядок заполнения Дубликата аттестата и приложения к нему
4,1, Щубликаты аттестата и приложения к нему (д-Ь. -ДУбликат) заполняются
в точном соответствии с Приказом Министерства Просвещения Российской
Федерации оТ 05.10.2020 г. Ns 546 <об утвЪрждении Порядка заполнения,
учета и выдачИ аттестатов об основном общем и среднем общем образовании
и их дубликатов).
4,2, При Заполнении дубликатов на бланках титула аттестата и приложения к
нему справа в верхнем углу указывается слово (ДУБЛИкАТ).
4,з, В дубликате аттестата после фамилии, имени, отчества (.rр, наличии)выпускника указывается год окончания и полное наименование
образовательной организации.
4,4,В дубликаТы вносяТся записи в соответствии со сведен иями,имеIощимися
в книге регистрации выдачи аттестатов, в том числе в электронном виде. При
невозмоЖностИ заполнеНия.дубликата приложениЯ К аттестатУ Дубликат
аттестата выдается без приложения к нему.
4,5, ЩубЛикатЫ подписываются директором МАОУ (СоШ J\Г9 16). {ублика.гможет быть подписан лицом, исполняющим обязанности директора мдоу(СоШ J\Ъ 16)) или лицом, уполномоченным директором на основании
соответствующего распорядительного акта. При этом перед надписью
<<Щиректор) указывается символ <</> (косая черта).
4,6, Заполненные бланки дубликата аттестата и приложения к нему заверяIотся
гербовой печатьЮ мАоУ кСоШ Jф 16). Печать проставляется на отведенном
для нее месте. оттиск печати должен быть четким и легко читаемым.
4,7, мАоУ (СоШ j\b 16>заверяет заполненные бланки дубликата атте етата и
приложениЯ К немУ печатьЮ беЗ изображения Государственного герба
Российской Федерации.

5. Учет бланков аттестатов и приложений к ним
5,1' С цельЮ учета выданнЫх аттесТатов, приложений К ним, дубликатов
аттестатов и дубликатов приложений к аттестатам в МдоУ (Сош J\! 16>,
ведется книга регистрации выданных документов об образовании.
5,2, Книга регистрации в МАоУ <<соШ j\& 16> ведется отдельно по каждомч
уровню общего образования и содержит следующие сведения:

о ном€р учетной записи (по порядку);
о фамиЛия, имя, отчество (rrр" наличии) обучатощегося;

в случае получения аттестата (дубликата аттестата, Д!бликата
приложения к аттеётату) ,о доверенности также фамилия, имя и
отчество (при наличии) лица, которому выдан документ;
дата рождения обуrающегося;
нумерация бланка аттестата (бланка ДУбликата аттестата) ;

наименования учебных предметов и итоговые отметки обучающегося по
ним;

a

о

a



дата и номер приказа о выдаче аlтестата (лl,б.rlrката аттестата, дублика
прилох(ения к аттестату);
подпись директора школы, выдавшей аттестат (lубликат аттеста,
дубликат приложения к аттестату);

о подпись получателя аттестата (если док\/\Iент вы_]ан лично выпускни
либо по доверенности) либо дата и Ho]\,Iep поч:озого отправления (ес
/{окумен'г наI]равлеН череЗ оператороВ почтовоЙ связи обшlс
поJIьзования);

о даТа выдачи аттестата (дубликата аттестата. :..,5.1IIката прилоi1tени,
аттестату).

5.3. В книгУ регистрациИ списоК обучаюШrII.\сЯ lЗЬ.il\.скНиков) текуul(
учебногО года вноситсЯ в алфавИтIIоМ порядке oTJe.lb..o .lо каждому классу l

сквозной нумерацией), номера бланков - в ВОЗРаСl:\r-,_-\I порядке.
5.4, Записи в книге регистрации ведутся акк\.ратно. }.е опускаются помарл5.5. Записи В книге регистрации ЗOверlq цl1"-; - о_]писями классI,1(
рукоtsодитеJIя, директора школы и печатыо _\I_\O\' С'r_lЦ ,Цg 16) отдельIlо
каждому классу
5.6. Ках<дая запись о выдаче дубликата аттеста_:. :..,j.-ittKaTa ltриложени
аттестату заверяется подписью ДИректор-)а L]jкc-b.. зы:авшей аттес.гат
скрепляется печатью МАОУ (СОШ ЛГs 16,,.
5,7. Неrrрави"llьная запись зачеркLlваеlся tl.-:t-i: 1_-l _t)Й, сверху BI'ocLl
правиJIьна,I запись, Внизу страницы .]е.lается .-_,_.:,-:; ..IIсправлеFIо в заII]
под порядковым Jф ... в графе (HaltlteHoBaHIle . :-:: r . .. 

"u...u). 
Исправлег

допущенные при заполнении кнIlгIl РСГIlч,_l:".:il. ]]веряIотся директоlмАоУ (СоШ м 16) и скреп"lяются ПеЧ:_Ь1- --i _-..;. со ссылкой на но]
учетной записи.
5.в. Лист,ы книги регистрациIt прон\ \1е:,.]з:.:_1_-_ . --Я. книга регистра.прошнуровывается, скрепляется печатью \i\i_-i).' ]i_,LU J\b 16) с указаtt.количества листоts в книге регистрацIIII I: \:j_.:..: .{ак документ сl.р0
отчетности.
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б. Порядок полготовки к выдаче док\-}Iентов гг_lс\ ]арственtlого образш6,1, fiиректор мАоУ (СоШ ]\Ъ 16>> ilз.аё. _.:.:::... _r ]одготовке к вы,
документоВ государствеIлного образша. ts .-. _ , _,: -],l \ тверждаIо.гсrl JI,
о,гвет,ст,I]енные за оформление кнllГ регila:].:._.:.: эЬ,,lечи докумен.гоВобразовании, за качество оформленI.1е aTTecTi t]з.
6,2, Классный руководитель для запоJненllя t1..:...-.,_]з :_. _ естатов и приложе
к ниМ составляет своднУIо ведомость, coJep,n] -'-,' _ -.:.:.l.-itII1, имена и отчес
да],у и место рождения (в строгоN,I cooTBeTcTB;i;. a __:a,t-ll]ТНЫми данными
даннымИ свидетеЛьс,гва о роя<дении). Ilтого3;.-, ,_-.],1--.гкI.I обучаrоrrlихс,
предметам учебного плана.
6,з, 11роволи,гся ознакомление обl,чаtошti1\.'я .- trl\IeTKaMи в c'olведомости. locToBepнocTb сведений. ВНесеi1.:з.\ з своднуIо ведом(
под,гверя(дае,гся подписыо обучающегося. Kori;:cc ,._я.-,,.з трех чеJIовек, в со
которой входит директор образовательной огlгзF.;1j] .;:,i. сверяет I]равильн
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заполнения сводной ведомости по классным журналам, учебному плану
соответствующих классов.
б.4. ответственный педагоГ заполняет книгУ регистрации выдачи аттестатов I]
соответствии с указаниями к данному типу документа, проставляя отметки в
соответствии со сводной ведомостью, подписанной классным руководителем
и членами утвержденной комиссии.
6.5. ОценкИ иЗ сводной ведомости переносятся в аттестат, исправления
отметок не допускаются.
6.6. Щиректор школы вместе с комиссией сверяет отметки сводной ведомости,
отметки в книге регистрации документов об образовании и в документе об
образовании, расписывается в соответствующем аттестате.

7. Порядок выдачи аттестатов и приложений к ним
7.1. Аттестат об основноМ общем образованиииПриложение к нему выдаются
обучающимся, завершившим обучение по образовательным программам
основногО общегО образования и успешно прошедшим государственную
итоговую аттестацию, набравшим по сдаваемым учебным предметам
минимальное количество первичных баллов, определенное органом
исполниТельной властИ'субъекта Российокой Федер ации.
7.2. Аттестат об основном общем образовании а отличием и приложение к
нему выдаются обучающимся 9 класса, завершившим обучение по
образовательным программам основного общего образования, успешно
прошедшим государственную итоговую аттестацию (без учета результатов,,полученных при прохождении повторной государственной итоговой'
аттестации) и имеющиМ итоговые отметки ((отлично)) по всем учебным
предметаМ учебного плана, изучавIrrимся на уровне основного общего
образования.
7.3. Аттестат о среднем общем образовании и приложение к нему выдаются
обучающимся, завершившим обучение по образовательным программам
среднего общего образования и успешно прошедшим государственную
итоговую аттестацию (набравшим по обязательным учебным предметам при
сдаче единого государственного экзамена (далее - Егэ) (за исключением Егэ
по математике базового уровня) количество баллов не ниже минимального, а
при сдаче государственного выпускного экзамена (далее _ гвэ) и ЕГЭ по

получившим отметку не ни)Itе
удовлетворительной (З балла).
7.4. Аттестат о среднем общем образовании а отличием и Приложение к нему
выдаются обучающимся 11 (l2) класса, завершившим обучение nb
образовательным программам среднего общего образов ания, имеющим
итоговые отметки ((отлично)) по всем уrебным предметам учебного плана,
изучавшимся на уровне среднего общего обр*оuu""", получившим
удовлетворительные результаты при прохождении государственной итоговой
аттестации (без учета результатов, полученных при прохождении повторной
государственной итоговой аттестации) и набравшим:



не менее 70 баллов на ЕГЭ соответственно по учебным предме]
<Русский язык)), <Математика)) профильного уровня или 5 баллов
ЕГЭ по учебному предмету <Математика)) базового уровня;
в случае прохождения выпускникоIчt 1 l ( 12) класса государственЕ
итоговой аттестации в форме ГВЭ - 5 ба,r;lов по обязательным учебн,
предметам;

. в случае выбора выпускнико}I Lrаз.l ji:::..b^\ фор* прохожде}
государс,гвенной и,гоговой аттестацl1l1 tЕГЭ ,: ГВЭ) - 5 баллов
сдаваемому обязательному учебноrr1 пLае]].:-.-. з форме ГВЭ и ЕГЭ
математике базового уровня, а такя,е не \:-:-.зе -t_l баллов tlo c/IaBaeM(

обязательному учебному предмет}, в (lор.,1,1., a_ Э.

7 .5. На основании решения Педагогl.{чеc(t]. ., a.lзета образоватеJIьI
организации, в которой обучающиеся \,спеl-,:1,_, -:aLLI-]и государс,гвенн
итоговуIо аттестацию 9 и 1 1 классов выдаются ;_ _э:. -,._ы и ПрилохtеFIия к н

7.6. Щокументы государственного образша lt П:.,..,_-,. ._:l1я к ним вылаIо,гся
IIозllнее трёх рабочих дней после даты I1з_]е-.:l :-:.=орядительного акта
отtIислении обучаIоrцихся.
7.7, Д}zбликат аттестата и д}zбликат при.rоrкен;:я , -.. . -.-тат}, выдаю,гся:

. взамен утраченного (поврежденного) э..--.-,_ _,. ;r (или) Прилоiкегtи
аттестату;

о взамен аттестата и (или) ПриложенIlя 1 *. .:,- _:.,.. содержаших оши(
обнаруженные выIIускником пос.]е It\ -,a. ,, 1, - - ,: ::

. лиldу, изменившему cBolo фамилr,тю ( lll.::. , 
-, * . r.r ). поJI.

7.8. В случае утраты (повреждения ) Ttr...--, . .:. . :,--тз,т& либо в слу
обнаружения в нем ошибок после по.l\че:-.,:! --, , i,,чающимся выдаIс

дубликат аттестата и дубликат прилояtенIiя :; :=, , . -.];1 этом сохраI{ивши
подлинник Приложения к аттестату изы\Iае]a: ,, ,. . ,, ] . ];лается с составле[{
СООTtsе'ГС'ГtsУIОЩеГО аКТа ЛИЦОМ, УПОЛНО}IОL{еil:r ' , . :'_ : f -]I]ТеЛеМ На OCFiOI]a

соотвеl]ствуIощего распорядитеJlь ного ак т а..

7.9. В случае утраты (rrоврех<дения) To.]bкta ]_ ,: :.:].iя к ат,гес,га,гу ли(
случае обнаружения в нем ошибок пос-lе сгt- - _ - ,, ] --,,,,; обучаIощимсrI tsза

выдается дубликат Приложения к аттес.;.-. j.-_ :,,rTopoM проставля(
нумерация бланка сохранившегося аттестат;.
7.10. Аттестат (дубликат аттестата) выдается ,_- 1 ,,.,, -],:\-ся МАОУ (COIJ
16) лично или другому лицу прI1 -:--_-:, 

: _j--;::iIl{ им /IoKyMe

удостоверяIоtl{его личность, и офорлr.rен;,--., . . :.lновленном пор,

доверен}Iос,ги, выданной указанному лI.Iц} зr -,-:.,::,]],.t. или по заrItsле

ВЫIlУСКНИКа FIаПРаВЛЯеTСЯ ПО еГО аДРеС\ Чa:a j :]_'__t]POts ПОЧТОВОЙ С,

обшдего пользования заказным почтовы\I о -:.1: ;:.1:),I с уведомление
вручении. f{oBepeHнocTb и (или) заявление. пtr .,:_- . :. , . Jы.-t выдан (направ
а,г,гестат (дубликат аттестата), хранятся в .-1I1ч},.^,.: __.., a a.--.пускника.

11]r. Выдача дубликата ат,гестаf,а и (или) .]lб.-,,,.. . ..,:,:.tожения к а,г,гес

осуществJIяе,гся на осноtsании письменного з:я:. -:], - _-5rчаtощегосrl иJIр

родителей (законных представителей), полав]е].1 _- . ]. 1 \ОУ (СОШ JYs 1(

при
обсто;
прил0
BHYTpt

при п(

ошибt
харак,]

исполl
повре]
KoTopI
при и,

приJо]
(и}lенI
7.12. I

:1,блиl
Ka-IeHJ
7.13. (
мАоу



)l\,1 прелме]
lt 5 баллов
,Я;

]\ ларс,гвенF
эным учебн

прохождеI
5 баллов

lВЭ и ЕГЭ
_t-l СД&В&еМС

::1зоватеJIьI

_._]арс,гвенн
,,r/kеtlия к н
1 выдаIо,гся
э:iоГо акTа

,'_:оТся:

]:,,tlлолtеttи

: 'II1Х оlши(

бо ts слу
.1aя выдаIс
\\раI{ивtIIи

"оставлен]
.{а осrIова

-,-тату лиС
"il\1crl вза
_f оставля(

о}/ (COII

-loKyMe
_-:t]\I Пор'
_t-l З&ЯВЛеl
,-.товой 

cI
-о\,Iление

r. (направ.

::.].

1; к а'г'гес
:. ося иJIи
t]Ш JVs 1(

при утрате аттестата или приложения к аттестату с изложениемобстоятельств утраты аттестата или Приложения к аттестату, а такжеприложением документа, подтверждающего факт утраты |.npu"*, из органоввнутренних дел, пожарной охраны и других);
при повРеждениИ аттестата и (или)ПриложеНия к аттестату, trри обнаруженииошибки' допущенной при заполнении' - с изложением обстоятельств ихарактера повреждений, исключающих возможность дальнейшегоиспользования, или указанием допущенных ошибок с приложениемповрежденного (испорченного) аттестата и (или) приложения к аттестату,которые подлежат уничтожению с составлением соответствующего акта;при изменениИ фамилии (имени, отчества) И (или) пол; выпускника - сприложением копий документов, подтверждающих изменение фамилии(имени, отчества) u"r.ry.n""nu.
7,|2, Решение о выдаче или откulзе В выдаче дубликата аттестата и (или)дубликата приложения к нему принимается МАоУ (СоШ Jъ 1б) в срок до 30календарных дней со дня подачи письменного заявления.7,|з, о вьiдаЧе дублиКата аттестата или дубликата Приложения к аттестатумАоУ (СоШ м 16) издается распорядительный акт. Копияраспорядительного акта; заявление обучающегося (выпускника) и всеоснования для выдачи Дубликата хранятся В личном деле выпускника, заисключением случаев, изменения фамилии выпускника.7,|4, В случае изменения наименов ания организации, осуществляющейобразователънуЮ деятельНость' ДУбликаТ аттестата И (или) ДУбликатПрилоrкениЯ К аттестатУ выдаются организацией, осуществляюrrцейобразователънуIО деятельНость, вместе С документом, подтверждающимизменение наименования школы.

7, l 5, В случае реорганизации организации, осуществляющей образовательнуюдеятельность, дубликат аттестата и (или) оуъп"*u, Приложения к аттестатуВЫДаЮТСЯ ОРГаНИЗаЦИеЙ, ОСУЩеСТВЛЯЮЩей ОбРаЗова;."";r; деятельность,являющейся правопреемником.
7.16. В случае ликвидации школы дубликат аттестата и (или) ДубликатПриложениЯ К аттестатУ выдаютсЯ организацией, осуществляющейобразовательную деятельность, определяемой органом исполнительнойв"Iасти субъекта Российской Федер ации, осуществляющим государственное\,правление в сфере образования, органом местного самоуправления,ос},ществляющим управление в сфере образования, в ведении которыхнаходилась указанная орган изация.
7,|7, В случае 

"""""пй" фамилии (имени, отчества) в соответствии с мерамибезопасности, установленными законодателъством Российской Федерации огосударственной защите потерпевших, свидетелей и иных участников\-ГОЛОВНОГО СУДОПРОИЗВОДСТВа, ДУбЛИКаТЫ аттестата и (или) Приложения каттестаry Выдаются в соответствии с п.1 l Правил применения отдельных мербезопасНостИ В отношении потерпевших, свидетелей и иных участников\-го,IIовного судопроизводства, утверх(денных постановлением Правиr.ельс.гваРоссийской Федерации от 27.10. 2006 г. Ns бзо. 7.18. Щубликаты аттестата и



приложения к нему оформляются на бланках аттестыlаи Приложения к не]

применяемых организацией, осуществляющей образовагелыj

деятельность, на момент подачи заявления о выдаче дубликатов,
7 ,|9. Щокумен.гы о соответствующем уровне общего образования, образ

которых самос,гоятельно установлены МдоУ (СоШ М 16> не подJIе)

обмену на аттестаты, образцы которых устанавливаIотся N4инистерст,t

просвещения Российской Федерации.

9. Заключительные положения
9.1. Настоящее Положение о порядке пол)/чения, учета, хранения и выд

бланков документов об образовании гос}/дарственного образца явJIяе

локаJIьныМ нормативныМ актом) приниNIаетсЯ на Педагогическом соЕ

школы и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора МА
(СоШ NЬ 16>.

9.2. Все изменения и дополнения, вносиNIые в настоящее Полоrкеl

оформляются в письменной форл,rе в соответствии действуlоu
законодательством Российской Федераuии,
g.з. Положение о порядке получения. \,чета, хранения и выдачи блан

а.гтестатов и приложений к нему прI.1ни}Iается на неопределенный cl

Изменения и дополнения к Полоrкенt.tю принимаются в tIоря,

предусмотренноМ п.9. 1 . настояшего По_:Iо/hенI,Iя,

9.4. После принятия Положения (или из\Iенений и дополнений отделы

пунктоВ и раздеЛов) в новой редакции пре-]ы.]}/Щая редакция автоматиче

утрачивает силу.
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